Hantera arenden Arbeta med arende
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Sok
Sok efter arende,
matchande
arenden laggs i
listan.

Arenden
Lista over alla
arenden.
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Oppna

Oppnar det
markerade aren-
det i en ny tabb.
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Andra namn
Byt namn pa ett

skapat arende. Nytt
Lagg till ett nytt Tar bort ett
arende. arende permanent
iput “ ] fran datorn.

/

Ta bort \

Iz‘ Namn/Dnr:
[ |

Ange vad arendet skall kallas med
namn eller Dnr.
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__— Namn
Namnet pa det ak-

tuella arendet.
Stdng ett arende
med krysset.

Tidsatgang

Utfort arbete

Lagg till

Datum  Tidsitgdng Utfort Arbete

Fyll i onskade varden

2010-08-31 1,0 tim Postl
2010-08-31 1,0 tim Post2
2010-08-31 1,0 tim Post3

Andra post
Andra genom att
hogerklicka pa
posten.

Du far upp en
redigerings-meny
(se nedan)

och tryck enter.
Byt ruta med tab.

Skriv ut
/ Skriver ut arendet.
/ Val vid utskift:
- Namn pa utskrift
- Fo.m datum
(Fyll i “alla” for att
skriva ut alla datum)

- Med/utan tider

| »

Arbetade timmar: 3,0 timmar i

Andra post

Flytta upp ;Iydtta | )
Flytta ner n raop acirln-
. en pa poster av
Andra & pap

samma datum.
Ta bort

Ta bort
Radera post per-
manent.

Andra

Posten markeras med rétt. Andra genom

att fylla i onskade varden i rutorna och
trycka pa enter.
Avbryt med esc.



